
 

 
 

Die Bank SLM ist eine unabhängige Regionalbank mit 79 Mitarbeitenden, die grossen Wert auf den 

persönlichen Kontakt zu den Kunden, Aktionären und Partnern legt. Sie nimmt die volkswirtschaftliche, 

gesellschaftliche und soziale Verantwortung in ihrer Region wahr und baut auf langfristig verlässliche 

Beziehungen. Mit dem Hauptsitz in Münsingen, den Geschäftsstellen in Konolfingen, Wichtrach und 

Worb ist die SLM in der Region stark verankert. 

 

Wir suchen für den Hauptsitz in Münsingen per sofort oder nach Vereinbarung eine kommunikative und 

dienstleistungsorientierte Persönlichkeit als: 
 

Assistenz der Geschäftsleitung 60% - 80%  
 
Das sind Ihre Hauptaufgaben: 

• Administrative Unterstützung der Geschäftsleitung in den Bereichen Beratung und des 
Generalsekretariats 

• Unterstützung im Bereich Personalmanagement bei Themen der Personaladministration. 

• Prozessverantwortung für Verwaltungsratssitzungen 

• Führung des Projektoffices 

• Projektmitarbeit- und verantwortung  
 

Das wünschen wir uns von Ihnen: 
Sie verfügen vorzugsweise über eine abgeschlossene Banklehre und / oder Berufserfahrung in einer 
vergleichbaren Funktion. Sie sind zuverlässig, flexibel und verfügen über IT-Affinität und ein hohes Mass 
an Diskretion. Zudem sind Sie initiativ und sich gewohnt, eine hohe Eigenverantwortung zu tragen sowie 
gewissenhaft und effizient zu arbeiten. Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann möchten wir Sie 
unbedingt kennenlernen.  
 
Das bieten wir Ihnen: 
Sie finden bei uns ein persönliches Umfeld mit viel Freiraum, dass Sie dank kurzen 
Entscheidungswegen aktiv mitgestalten können. Das abwechslungsreiche Aufgabengebiet bietet Ihnen 
viele Kontakte mit Mitarbeitenden und externen Partnern. Unsere Anstellungsbedingungen sind 
modern, attraktiv und flexibel. Es ist sowohl Homeoffice als auch ein hohes Mass an Arbeitszeitflexibilität 
möglich. 
 
Jetzt sind Sie interessiert: 
Dann senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an hrm@bankslm.ch oder Bank SLM AG, Zohra 
Burkhalter, Leiterin HRM, Dorfplatz 5, 3110 Münsingen. Gerne gibt Ihnen Daniel Sterchi,  
Vorsitzender der Geschäftsleitung, Tel. 031 700 10 20 oder daniel.sterchi@bankslm.ch, weitere 
Auskünfte. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
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