
 
 
 

 
 
Die Bank SLM ist eine unabhängige Regionalbank mit 80 Mitarbeitenden, die grossen Wert auf den 

persönlichen Kontakt zu den Kunden, Aktionären und Partnern legt. Sie nimmt die volkswirtschaftliche, 

gesellschaftliche und soziale Verantwortung in ihrer Region wahr und baut auf langfristig verlässliche 

Beziehungen. Mit dem Hauptsitz in Münsingen, den Geschäftsstellen in Konolfingen, Wichtrach und 

Worb ist die SLM in der Region stark verankert. 
 

Für den Hauptsitz Münsingen suchen wir ab 1. Juni 2023 oder nach Vereinbarung eine kommunikative 

und dienstleistungsorientierte Persönlichkeit als: 
 
Assistent/in Anlagekunden 40% 

Das sind Ihre Hauptaufgaben: 
Sie erstellen Anlagevorschläge und Finanzplanungen, führen Börsenaufträge aus und überwachen 
diese und pflegen Kundendossiers. Neben den täglichen Aufgaben haben Sie Kontakt zu den 
Kunden, erteilen telefonische Auskünfte und erledigen Abklärungen. In dieser anspruchsvollen 
Assistenzfunktion unterstützen Sie selbstständig ein Team von Kundenberatenden im Tagesgeschäft. 
Ein wichtiger Bestandteil Ihrer Tätigkeit ist die administrative Umsetzung der Investmententscheide für 
die Vermögensverwaltungsmandate. 

Das wünschen wir uns von Ihnen: 
Sie haben eine bankspezifische Grundausbildung abgeschlossen und bereits Erfahrung in einer 
ähnlichen Funktion gesammelt. Ihnen gefällt diese administrative Rolle und Sie fühlen sich in einem 
kleinen, motivierten Team wohl. Sie verfügen über ausgeprägte Kommunikationsfähigkeiten und 
exaktes, gewissenhaftes sowie effizientes Arbeiten gehört zu Ihren Stärken, dann möchten wir sie 
unbedingt kennenlernen. 
 
Das bieten wir Ihnen: 
Sie bearbeiten dieses abwechslungsreiche und interessante Aufgabengebiet gemeinsam mit einem 
Kollegen, der ebenfalls im Teilzeitpensum arbeitet. Dabei stehen Leistungswille, Teamarbeit und die 
nachhaltige Betreuung unserer Kundschaft im Vordergrund. Nach einer gründlichen Einarbeitungszeit 
erledigen Sie Ihre Aufgaben mit grosser Selbstständigkeit. Unsere Anstellungsbedingungen sind 
modern, attraktiv und flexibel. Es ist sowohl Homeoffice als auch Teilzeitarbeit möglich, um die 
persönliche Lebensplanung zu vereinen. 
 
Spricht Sie diese Herausforderung an?  
Dann senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an hrm@bankslm.ch oder Bank SLM AG, Dorfplatz 5, 
Zohra Burkhalter, Leiterin HRM, 3110 Münsingen. Gerne gibt Ihnen Armando Balzer,  
Leiter Anlagekunden, Tel. 031 700 10 80 oder armando.balzer@bankslm.ch, weitere Auskünfte.  
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
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